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Zaproszenie do sktadania ofert

l. Zamawiajacy :
Zamawiajacym jest :

Gmina Ujazd

Plac Kosciuszki 6 , 97-225 Ujazd

Tel. (44) 719 21 23, fax: 044 719 21 29, wew. 47.

adres internetowy: www.ujazd.bip.cc

adres poczty elektronicznej: inwestycje @ujazd.com.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U.
z 2015r., poz. 2164), na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Ujezdzie na Opracowanie projektu graficznego oraz wydruk plakatu dotyczacego promociji
projektu pn. "Termomodernizacja i przebudowa Swietlicy Wiejskiej w miejscowosci Skrzynki wraz
z zagospodarowaniem terenu" dofinansowanego ze érodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

lll. Oznaczenie postepowania
Postepowanie oznaczone jest jako:

Opracowanie projektu graficznego oraz wydruk plakatu dotyczacego promocji projektu pn.
"Termomodernizacja i przebudowa Swietlicy Wiejskiej w miejscowosci Skrzynki wraz
z zagospodarowaniem terenu" dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020.

Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywaé sie na powyisze
oznaczenie.

IV. Zaméwienie obejmuje Opracowanie projektu graficznego oraz wydruk plakatu :

- wymiary: 297 x 420 mm



- ilosé: 1 szt.,
-papier: kreda btysk 170 g

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w formie elektronicznej wzér graficzny plakatu do akceptacji.
Plakat nalezy wykona¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta

programow polityki spéjnoséci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz z zatgcznikiem nr 1
(co do treéci zawartej na plakacie).

V. Termin realizacji zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia: w ciggu 7 dni od podpisania umowy.
VI. Sposéb przygotowania oferty :

a) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

b) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym
zapytaniu.

c) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w spos6b czytelny na komputerze, maszynie lub
pismem odregcznym. Wymagane dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

d) Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce powinny byé podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczert woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie
kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

e) Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki byty
parafowane przez osobe podpisujaca oferte. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Ujazd, Plac Kosciuszki 6, 97-225 Ujazd-
Sekretariat, pokdj nr 1.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.10.2016r. o godz. 10:00.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty faksem na nr: 44 719 21 29 wew. 47, e-mailem na adres:
inwestycje@ujazd.com.pl (skan oryginatu dokumentu).

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwfocznie zwrécona

Wykonawcy bez rozpatrzenia.

VIl. Zawartosc¢ oferty i sposdb jej przedstawienia
Oferta powinna zawiera¢:
a) formularz ofertowy - sporzadzony zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

W przypadku oferty sktadanej drogg pocztowg badz osobiscie Wykonawca powinien umiesci¢
oryginat oferty wraz zwymaganymi dokumentami w jednym, zamknietym opakowaniu
zaadresowanym na adres Zamawiajacego: Urzad Gminy Ujazd, Plac Kosciuszki 6, 97-225 Ujazd -
zawierajacym oznaczenie: Oferta na opracowanie projektu graficznego oraz wydruk plakatu
dotyczacego promocji projektu pn. "Termomodernizacja i przebudowa Swietlicy Wiejskiej
w miejscowosci Skrzynki wraz z zagospodarowaniem terenu".



VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Wykonawca podaje w formularzu ofertowym cene brutto w ztotych polskich zawierajaca podatek od
towardw i ustug w wymaganej przepisami wysokosci z doktadnoscia do jednego grosza oraz wszystkie
pozostate wymagane informacje.

Cena taczna brutto musi zawieraé wszystkie koszty wykonawcy zwigzane z realizacja zaméwienia.
IX. Kryterium oceny ofert i wybér najkorzystniejszej oferty

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie kierowat sig kryterium ceny (100% - 100 pkt.). Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng. Zamawiajacy dokona oceny ofert na
podstawie ceny oferty podanej w formularzu oferty na podstawie ponizszego wzoru:

cena najniizsza

liczba punktéw oferty badanej = x 100 pkt
cena badana

Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwdch miejsc po
przecinku.

X. Istotne postanowienia
Istotne postanowienia: zawiera zatgcznik nr 3 - istotne postanowienia umowy.
X. Kontakt z wykonawcg
Osobami upowaznionymi do kontaktu z wykonawcami s3:
1. Pawet Lasota — Kierownik Referatu Inwestyciji tel. 44 719 21 23 wew. 29
2. Zaneta Janeczek- Inspektor ds. zaméwien publicznych tel. 44 719 21 23 wew. 48

3. Matgorzata Kubica - Inspektor ds. Inwestycji tel. 44 719 21 23 wew. 48

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — tre$é plakatu
2. Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy mer in?/Artur Pawlak

3. Zatacznik nr 3 - istotne postanowienia umowy



